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1.

Inledning

Enligt 1 kap. 4 § hogskolelagen (1992:1434) ska verksamheten avpassas s att en
hog kvalitet nas i utbildningen och forskningen. De tillgingliga resurserna ska
utnyttjas effektivt for att hélla en hog kvalitet i verksamheten.

Studenter som har pabdrjat studier har rétt att avsluta dessa. I detta dokument
faststiller SKH hur kurser och program kan avvecklas med hansyn taget till
studenternas réttssikerhet och studentinflytande. Riktlinjerna utgar fran
Universitetskanslersdmbetets skrift “Rdttssdker examination”.

I ”Langsiktiga mdl for SKHs utbildningsutbud och utbildningsplanering” (SKH
2020/893/1.2.1) faststélls mal for utbildningsutbudet. Uppfoljning och utveckling
av hogskolans kursutbud ska goras kontinuerligt. Uppfoljning av kurs- och
programutbudet omfattar savil utveckling av nya och existerande kurser och
program som nedldggning av kurser och program som inte langre ska erbjudas.

Att kontinuerligt f6lja upp vilket kurs- och programutbud som ska finnas och i
relation till de utbildningsprogram som ska ges eller ldggas ned ar en del av det
systematiska kvalitetsarbetet pad Stockholms konstnéarliga hogskola, SKH. Se vidare
i dokumentet “Systematiskt kvalitetsarbete vid Stockholms konstndrliga hogskola™.

Dessa riktlinjer ersitter Riktlinjer for nedldiggning av program pd grundnivd och
avancerad niva (SKH 2019/278/1.2.4).

Nedlaggning av kurs

Nér kurser laggs ned ar det kurskoden fran Ladok, och inte kursens namn som &r
utgdngspunkten for processen. Det kan finnas flera kurser med samma kursnamn
men med olika kurskoder.

Att antagning till en kurs tillfalligt stills in eller att kursen &r vilande &r inte
formellt sett en nedldggning.

Efter beslut om att en kurs ska ldggas ned kan studenter inte ldngre antas till, eller
forstagingsregistreras, pa kursen. Omregistrering av tidigare registrerade studenter
och rapportering av resultat ar tillatet under avvecklingsperioden.

Under avvecklingsperioden ska studenter erbjudas minst tre tillfdllen for
omexamination under avvecklingsperioden. Vissa undantag kan behova goras for
mer speciella examinationsformer eller fér examination vid praktikmoment eller
verksamhetsforlagd utbildning. Om det ska ske avsteg fran huvudregeln om minst
tre omexaminationstillfillen ska detta finnas reglerat i kursplanen och detta ska
dven framga i avvecklingsbeslutet.

Skélen till att lagga ned en kurs som ingar i ett program kan vara:
- att den ingatt i ett program som laggs ned eller fordndras pa ett sddant sétt

som gor att kursen inte ldngre ska inga i programmet, eller
- att kursen ersitts av en kurs med samma namn och med en ny kurskod.
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Skélen till att 1dgga ned en fristdende kurs kan vara:

- att kursen inte langre ska inga i hogskolans kursutbud (exempelvis pa
grund av lagt soktryck, brist pa lararkompetens, ekonomiska skal,
strategiska dvervdganden, utfallet av interna eller externa utvérderingar),
eller

- att kursen ersitts av en kurs med samma namn (och ny kurskod) och/eller
ny kurs med 6verlappande innehall.

Beredning, beslut och studentinflytande

Beslut om att en kurs ska laggas ned och att tillhdrande kursplan ska upphévas,
dvs. att den inte langre ska gélla, fattas av ansvarig prefekt efter en genomford
beredningsprocess. Beslut om nedlédggning av kurs ska diarieforas.

Beredning infor beslut omfattar:

- Utredning av om det finns studenter som varit registrerade pa kursen utan
att ha genomfort examinationerna med godként resultat. Vilka av dessa
som varit registrerade pa kursen de senaste fyra terminerna.

- Om programmet ingér i ett program.

- Underlag gillande om det krévs en avvecklingsperiod samt vilka studenter
som &r berdrda och hur omexaminationstillfidllena kan organiseras. Om
kursen ingér i ett program som ska ldggas ned maste hdnsyn tas till om det
programmets nominella 16ptid’, eventuella pagiende studieuppehill och
avvecklingsperioden for programmet for att avgora kursens
avvecklingsperiod.

- I beredningsprocessen ska studentrepresentanter ges mojlighet att delta.

Beslut om nedldggning ska innehalla:

- Motivering till, och konsekvenser av, nedliggning av kurs. Om kursen
ersitts med en likvirdig kurs behdver endast en kort motivering skrivas.

- Den eventuella avvecklingsperiodens start och slut samt vilka
examinationer som i sa fall behdver erbjudas under denna period.
Avvecklingsperioden for kurser inom program som ldggs ned ska sittas
med hansyn taget till avvecklingsperioden for programmet.

- Information gillande om det finns studenter med som varit registrerade pa
kursen utan att ha genomfort examinationer med godként resultat samt hur
manga av dessa som varit registrerade pé kursen de senaste fyra
terminerna.

- Om kursen ersatts av en likvardig kurs.

! Nominell 18ptid for ett program avser perioden frén programmets start till slut vid ordinarie
studietakt.
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2.2

2.3

Efter beslut om nedlédggning av kurs ska information om beslut om nedldggning
samt avvecklingsperiodens ldangd inforas i kursplanen. Detta innebér dock inte
formellt att kursplanen revideras.?

Ladokansvarig handlaggare ska meddelas beslut om nedldggning. Efter
avvecklingsperiodens utgéng registreras kursen som nedlagd i Ladok. Om det inte
kravs en avvecklingsperiod registreras kursen som nedlagd i Ladok direkt efter
beslut.

Beslut om nedldaggning av kurs i ett pagaende
utbildningsprogram

Ett faststidllande av en ny kursplan inom program, vilken ersétter en dldre kursplan,
betyder att den &ldre kursplanen ska ldggas ned. Studenter som redan paborjat
kursen enligt tidigare kursplan ska dock examineras enligt tidigare kursplan under
avvecklingsperioden.

Ett beslut om att ldgga ned en programkurs fér inte inkrékta pa studentens rétt att
slutfora utbildningen inom den beslutade avvecklingsperioden for programmet.

Beslut om nedlaggning av kurs i samband med
nedlaggning av program

Beslut om nedldggning av program (se avsnitt 3 nedan) foregés av beredning av
vilka kurser som ska ldggas ned i samband med nedldggning av program. Beslut
om nedldggning av program fattas av rektor och prefektens beslut om nedliggning
av kurser sker efter rektorsbeslut om nedldggning av program. Vid nedldggning av
kurs i samband med nedldggning av program ska kommunikationen enligt dessa
riktlinjer samordnas avseende beslut om nedldggning av program samt berorda
kurser.

Nar beslut fattas om nedldggning av kurs som ingar i ett program som lagts ned
maste avvecklingsperioden for kursen ta hénsyn till den avvecklingsperiod som ar
satt for programmet.

Om ett program laggs ned nir det fortfarande finns studenter som bedriver
programstudier enligt nominell 16ptid kan nedldggning av kurser pa terminer som
kvarstér under den nominella 16ptiden inte goras. Ett beslut om avveckling av kurs
innebér att kursplanen upphor att gilla efter att sista antagna student haft mojlighet
att slutféra kursen under dess nominella 16ptid, med hinsyn tagen till studietakt,
plus den tid som krévs for omexamination. Nér avvecklingsperioden &r slut ar
kursen nedlagd. Avvecklingsperioden paborjas terminen efter att aktuellt
kurstillfélle har avslutats.

2 Formulering som ska inforas i aktuell kursplan: Kursen har lagts ned genom beslut av prefekt den

XX. En avvecklingsperiod loper fram till XXX.
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2.4

2.4.1

Handldggning av nedldggning av kurs ska ske enligt 2./ Beredning, beslut och
studentinflytande ovan och kommunikation gillande nedlédggning av kurs ska i
ovrigt folja 2.4 Information och kommunikation — nedlagd kurs nedan.

Information och kommunikation — nedlagd kurs

Hogskolans ansvar att informera studenter som varit registrerade pa kurser som
laggs ned beror pad om det funnits studenter registrerade pa kursen utan godkinda
examinationer de senaste fyra terminerna eller e;j.

Registrerade studenter med oavslutade examinationer under de
senaste fyra terminerna

Information, inklusive beslut om nedlédggning av kurs, ska expedieras skyndsamt
och i enlighet med kommunikationsplan framtagen i samrdd med kommunikations-
avdelningen till berérda studenter som inte har fullgjort kursfordringarna.
Kommunikationen ska diarieforas.

Alla studenter som varit registrerade eller beviljats studieuppehéll pa den aktuella
kursen under de senaste fyra terminerna men som inte fullgjort kursfordringarna
ska meddelas via e-post och brev (enligt adressuppgift hdmtad frén Ladok) om den
beslutade nedldggningen och vilka konsekvenser detta medfor for studenten.
Utskicket ska ske senast tre veckor efter beslut och diarieforas.

Utskicket ska innehalla:

- datum frén vilket kursplanen inte ldngre &r giltig, dvs. nér
avvecklingsperioden ir slut och ingen examination inom kursen langre
kommer att ske.

- att studenter efter detta datum inte langre kan examineras pa kursen,

- att hogskolan kommer att erbjuda omexaminationstillfallen for
examinerade moment inom kursen under avvecklingsperioden.

- att studenten, om hen dnskar genomgé examination for att slutféra kursen,
ska kontakta institutionen inom tre veckor samt vilken funktion som ska
kontaktas.

- att information om att studenten riskerar att missa mdjligheten till
examination om han/hon hor av sig for sent.

Om kursen ersatts av en annan kurs ska utskicket innehalla:

- datum frén vilket kursplanen inte ldngre &r giltig, dvs. nér
avvecklingsperioden &r slut och ingen examination inom kursen langre
kommer att ske.

- att studenter efter detta datum inte langre kan examineras pa kursen.

- att studenter som inte hor av sig inom den angivna tiden har rétt att
fullfdlja sina studier enligt den upphévda kursplanen under hela
avvecklingsperioden.

Information om att kursen har lagts ned ska skyndsamt publiceras pa hogskolans
intrandt och pé den externa webbplatsen. Informationen ska omfatta
avvecklingsperiodens ldngd och kontaktperson vid institutionen.
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2.4.2

243

De nedlagda kursplanerna ska publiceras pa intrandtet som nedlagda med tillagg
om vad som géller under avvecklingsperioden och hur ldnge den varar.

Registrerade studenter med oavslutade examinationer pa
kurstillfallen tidigare an de senaste fyra terminerna

Om det inte har funnits ndgon student registrerad pa kursen som beslutet omfattar
de senaste fyra terminerna behdver beslutet inte meddelas direkt till studenterna.

Information om att kursen har lagts ned ska skyndsamt publiceras pa hogskolans
webbplats. Informationen ska omfatta avvecklingsperiodens ldngd och
kontaktperson vid institutionen.

De nedlagda kursplanerna ska publiceras pa intranétet och den externa webbplatsen
som nedlagda med tilldgg om vad som giller under avvecklingsperioden, hur lange
den varar samt vem som ska kontaktas vid eventuella fragor.

Inga registrerade studenter med oavslutade examinationer

De nedlagda kursplanerna ska tas bort fran intranétet. Ingen information internt
eller externt krévs i ovrigt.

Nedlaggning av program

Nér program ldggs ned &r det programkoden fran Ladok, inte programmets namn
som é&r utgdngspunkten for processen, det kan finnas flera program med samma
namn men med olika programkoder.

Att antagning till ett program tillfdlligt stélls in eller att programmet &r vilande ar
inte formellt sett en nedldggning.

Efter beslut om att ett program ska ldggas ned kan studenter inte ldngre antas till,
eller forstagangsregistreras, pa programmet.

Perioden frén att ett program startar till dess att studier enligt ordinarie studietakt
ska ha slutforts kallas ”nominell 16ptid”. Ett program kan lédggas ned under denna
period men de studenter som har pabdrjat sina studier har da rétt att fullfolja dessa
under den “nominella 16ptiden” samt en pafoljande ”avvecklingsperiod”.

Skalen till att 14gga ned ett program kan vara:

- att programmet inte ldngre ska inga i hogskolans utbildningsutbud
(exempelvis pa grund av lagt soktryck, brist pa lararkompetens,
ekonomiska skil, strategiska overvdganden, utfallet av interna eller externa
utvirderingar), eller

- att programmet ersitts av en programmet med samma namn och/eller
overlappande innehall.

Beslut om nedldggning av ett utbildningsprogram innebdr att utbildningsplanen for
programmet upphor att gélla. For program dér det finns studenter som har
oavslutade studier inom programmet ska det faststillas en avvecklingsperiod som
startar efter att den nominella 16ptiden &r slut. Avvecklingsperioden bor vara minst
tva terminer. Under avvecklingsperioden har de studenter som inte redan avslutat
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3.1

3.2

sin utbildning mojlighet att slutfora den. Se hantering av nedlaggning av de kurser
som ingér i programmet i avsnitt 2 Nedldggning av kurs, ovan.

Studenters rattigheter vid nedlaggning av
utbildningsprogram

I samband med nedldggning av ett utbildningsprogram behover fragor gillande
studenters rittssdkerhet tas noga om hand.

Beslut om nedldggning av ett utbildningsprogram innebér att de studenter som
redan paborjat programmet fir mojlighet att slutfora utbildningen inom en viss tid
(den kvarvarande nominella 16ptiden och den sa kallade avvecklingsperioden).

Om ett utbildningsprogram ska ersittas av ett nytt, liknande program, kan
studenterna erbjudas mojlighet att 6verga till det nya programmet for att slutfora
sina studier. Detta forutsatt att behdrighetskraven for det nya programmet
motsvarar behorighetskraven for det nedlagda programmet och att studenterna inte
hamnar i ett simre 14ge 4n om de slutfort det pabdrjade programmet.

Se vidare om kommunikation till berérda studenter under avsnittet 3.3 Information
och kommunikation — nedlagt program nedan.

Beredning, beslut och studentinflytande

Beslut om nedlédggning av utbildningsprogram har betydelse for utbildningen och
kan ha betydelse for studenternas studiesituation. Studenterna ska darfor ha rétt att
vara representerade vid beredning av beslut i drende som ror nedlaggning av
utbildningsprogram. Studentrepresentanter finns representerade i nimnden for
utbildning och forskning men ska ocksa ges mdjlighet att delta i institutionens
beredning. Se vidare Riktlinjer for studentinflytande vid Stockholms konstndrliga
hogskola (SKH).

Beredning infor beslut om nedldggning av program ska ske samordnat med
beredning infor beslut om nedldggning av kurser som ingér i programmet. Se
avsnitt 2.3 Beslut om nedldggning av kurs i samband med nedliggning av
program.

I beredningen infor beslut om nedlédggning av utbildningsprogram ingéar att avgora
ifall programmets kurser ska laggas ned. Beslut om detta gors enligt 2 Nedldggning
av kurs ovan. Ett beslut om att lagga ned en programkurs far inte inkrékta pa
studentens rétt att slutfora utbildningen inom den nominella 16ptiden eller den
beslutade avvecklingsperioden for programmet.

Konsekvenser av nedldggning av program kan ocksa finnas géllande personal,
ekonomi, lokaler, materiella resurser och mer. Infor beslut om nedldggning, och
inom ramen for beredningen av drendet, bor en noggrann konsekvensanalys
genomforas for att kunna hantera de praktiska fradgor som uppstar.
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3.2.2

3.2.3

Process infor beslut om nedlaggning av program

Processbeskrivning

1

. Processen for nedldggning av program initieras av prefekt eller av Namnden for
utbildning och forskning.

. Underlag for nedldggning tas fram av institutionen med st6d av
Utbildningsadministrativa avdelningen.

. Arendet bereds i nimnden som foreslér rektor att fatta beslut om nedliggning.

. Beslut om att ett program ska lidggas ned och att tillhdrande utbildningsplan ska
upphévas (inte ldngre gélla) fattas av rektor efter en genomford
beredningsprocess. Beslut om nedldggning av kurs ska diarieforas.

Se beskrivning av beredningens respektive beslutets innehéll nedan.

Beredning infor beslut om nedlaggning

Beredning infor beslut ska omfatta:

Utredning av om det finns studenter med som varit registrerade pa
programmet under de senaste fyra terminerna och som saknar godkénda
resultat pa ndgon eller ndgra examinationer.

Utredning av om det bor goras en dndring i den lokala examensordningen i
samband med nedldggning av programmet.

I det fall nedldggningen foranleds av indraget examenstillstand efter beslut
av Universitetskanslersimbetet (UKA) ska beredningen omfatta vilka
sarskilda atgirder som detta medfor for berdrda studenter.

Om det finns studenter med oavslutade examinationer kriavs en
avvecklingsperiod och det ska framgéa vilka kurser som &r berérda. Beslut
om nedlaggning av kurs fattas enligt avsnitt 2 Nedldggning av kurs ovan.
Om programmet har ersatts av ett likvardigt program.

I beredningsprocessen ska studentrepresentanter ges mojlighet att delta.
Konsekvensanalys av nedldggning géillande personal, ekonomi, lokaler,
materiella resurser med mera i syfte att kunna hantera praktiska fragor som
uppstar.

3.2.4 Beslut om nedlaggning

Beslut om nedldggning ska inkludera:

Motivering till, och konsekvenser av, nedldggning av program samt
avvecklingsperiod ska anges i prefektbeslutet. Om programmet ersitts med
en likvérdig kurs behover endast en kort motivering skrivas.

Om det finns studenter med som varit registrerade pa programmet som
saknar godként resultat pa ndgon eller ndgra examinationer samt hur
ménga av dessa som varit registrerade pa kursen de senaste fyra
terminerna.

Om programmet ersatts av ett likvardigt program.

Information om eventuell resterande nominell 16ptid.

Start och slut pa eventuell avvecklingsperiod samt vilka examinationer
som i s fall behdver erbjudas under denna period.
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3.3

3.3.1

Ladokansvarig handldggare ska meddelas beslut om nedldggning. Efter
avvecklingsperiodens utgang registreras programmet som nedlagt i Ladok. Om det
inte krivs en avvecklingsperiod registreras programmet som nedlagt i Ladok direkt
efter beslut.

Information och kommunikation — nedlagt program

Hogskolans ansvar att informera studenter som varit registrerade pa program som
laggs ned beror pa om det funnits studenter med en nominell 16ptid inom
programmet under de senaste fyra terminerna eller ej.

Information till studenterna om beslut om nedldggning av program ska samordnas
information géllande nedldggning av kurs.

Studenter med pagaende nominell 16ptid

Information, inklusive beslut om nedlédggning av program, ska expedieras sé
skyndsamt som mojligt och i enlighet med kommunikationsplan framtagen i
samrad med kommunikationsavdelningen till berdrda studenter, dvs. som inte har
fullgjort kursfordringarna inom programmet. Kommunikationen ska diarieforas.

Alla studenter som har en pidgaende nominell 16ptid inom det aktuella programmet
men som inte fullgjort kursfordringarna ska meddelas via e-post och brev (enligt
adressuppgift hamtad fran Ladok) om den beslutade nedldggningen och vilka
konsekvenser det medfor for studenten. Utskicket ska ske senast tre veckor efter
beslut och diarieforas.

Utskicket ska innehalla:

- Datum fran vilket utbildningsplanen inte lingre ar giltig, dvs. nér den
nominella studieperioden och avvecklingsperioden &r slut.

- Information géllande resterande kurser som ska ldsas inom den nominella
loptiden, bade avseende ordinarie kurstillfillen och planerade tillféllen for
omexamination.

- Information géllande kurser tidigare terminer dar studenten saknar godkéant
resultat enligt avsnitt 2.3 Information och kommunikation — nedlagd kurs

- Information om att studenten riskerar att missa mdjligheten till
examination om hen hor av sig for sent.

Om programmet ersatts av ett annat program ska utskicket dven innehalla:

- Att studenterna, efter skriftligt samtycke (med angivet svarsdatum),
erbjuds overgéng till den nya utbildningsplanen.

- Att studenter som inte hor av sig inom den angivna tiden for 6vergéng till
ny utbildningsplan har rétt att fullf6lja sina studier enligt den upphévda
utbildningsplanen under hela avvecklingsperioden.

Information om att programmet har lagts ned ska skyndsamt publiceras pa
hogskolans intrandt och pa den externa webbplatsen. Informationen ska omfatta
avvecklingsperiodens langd och kontaktperson vid institutionen.
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3.3.2

3.3.3

Den nedlagda utbildningsplanen ska publiceras pé intranétet som nedlagd med
tilligg om vad som géller under avvecklingsperioden och hur linge den varar.

Studenter vars nominella I6ptid avslutades senast fyra terminer
fore beslut om nedlaggning

Information, inklusive beslut om nedlaggning av program, ska expedieras
skyndsamt och i enlighet med kommunikationsplan framtagen i samrdd med
kommunikationsavdelningen till berérda studenter, dvs. de studenter som saknar
godként resultat pa en eller flera examinationer inom programmet.
Kommunikationen ska diarieforas.

Alla studenter vars nominella 1ptid 16pte ut senast fyra terminer fore beslut om
nedlaggning (inklusive de som beviljats studieuppehall fran programmet) och som
inte fullgjort kursfordringarna ska meddelas via e-post och brev (enligt
adressuppgift hdmtad fran Ladok) om den beslutade nedldggningen och vilka
konsekvenser det medfor for studenten. Utskicket ska séindas senast tre veckor efter
beslut och diarieforas.

Utskicket ska innehalla:

- Datum fran vilket utbildningsplanen inte langre &r giltig, dvs. nér
avvecklingsperioden &r slut.

- Information géllande respektive kurs dir studenten saknar godként resultat
enligt avsnitt 2.3 Information och kommunikation — nedlagd kurs.

- Information om att studenten riskerar att missa mojligheten till
examination om hen hor av sig for sent.

Om programmet ersatts av ett annat program (ny programkod) ska utskicket dven
innehalla:

- Att studenterna, efter skriftligt samtycke (med angivet svarsdatum),
erbjuds dvergang till den nya utbildningsplanen.

- Att studenter som inte hor av sig inom den angivna tiden for 6vergang till
ny utbildningsplan har rétt att fullflja sina studier enligt den upphévda
utbildningsplanen under hela avvecklingsperioden.

Information om att programmet har lagts ned ska skyndsamt publiceras pa
hogskolans intrandt och pa den externa webbplatsen. Informationen ska omfatta
avvecklingsperiodens ldngd och kontaktperson vid institutionen.

De nedlagda kursplanerna ska publiceras pa intranédtet som nedlagda med tilligg
om vad som géller under avvecklingsperioden och hur linge den varar.

Studenter vars nominella 16ptid avslutades tidigare an de
senaste fyra terminerna

Om det inte har funnits ndgon student med nominell 16ptid inom programmet de
senaste fyra terminerna behover beslutet inte skickas direkt till studenterna.

Information om att programmet har lagts ned ska skyndsamt publiceras pa
hogskolans intranét och pa den externa webbplatsen. Informationen ska omfatta
avvecklingsperiodens langd och kontaktperson vid institutionen.
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3.34

Den nedlagda utbildningsplanen ska publiceras pé intranitet och pa den externa
webbplatsen som nedlagd med tilligg om vad som géller under
avvecklingsperioden, hur linge den varar samt vem som ska kontaktas vid
eventuella fragor.

Inga registrerade studenter med oavslutade examinationer

Den nedlagda utbildningsplanen ska tas bort fran intranétet. Ingen information
internt eller externt krévs i dvrigt.

Aterupptagande av nedlagda kurser eller
program

Om kurser som tidigare har lagts ned ska aterupptas fattas beslut om ny kursplan
enligt ordinarie process.

Om program som tidigare har lagts ned ska aterupptas ska detta ske enligt process
for inrdttande av program, se Riktlinjer for inrdttande av utbildningsprogram pd
grundnivad och avancerad nivd.
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