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Processbeskrivning: Upprattande av individuell studieplan (ISP)

Vad Mal Underlag for Avstamning och Atgirds-ansvar Styr-/stod-
uppfoljning analys dokument
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huvudhandledare
och handledare

Processbeskrivning

European Standards and Guidelines/andra nationella och internationella standarder och riktlinjer:

ESG 1.3: Larosatena sdkerstaller att utbildning ges pa ett satt som inbjuder studenterna till att ta en aktiv roll i larandeprocesserna och att detta aterspeglas i
beddmningen av studenterna.

ESG1.4: Larosatena tillampar pa ett konsekvent satt fordefinierade och publicerade regler som omfattar hela studentens studietid, det vill séga antagning,
progression, erkannande och utfardande av examensbevis.

Hogskolelag SFS 1992:1434: 1 kap 4§ "Verksamheten ska avpassas sa att en hog kvalitet nas i utbildningen och forskningen. De tillgangliga resurserna ska
utnyttjas effektivt for att halla en hog kvalitet i verksamheten”

Hogskoleforordning SFS 1993:100: 6 kap 29§ “For varje doktorand ska det upprattas en individuell studieplan. Planen ska innehalla hogskolans och
doktorandens ataganden och en tidsplan foér doktorandens utbildning. Planen ska beslutas efter samrad med doktoranden och hans eller hennes
handledare. Den individuella studieplanen ska regelbundet féljas upp och efter samrad med doktoranden och hans eller hennes handledare andras av
hogskolan i den utstrackning som behdévs. Utbildningstiden far forlangas bara om det finns sarskilda skal for det. Sadana skal kan vara ledighet pa grund av
sjukdom, ledighet for tjanstgoring inom totalférsvaret eller fértroendeuppdrag inom fackliga organisationer och studentorganisationer eller
foraldraledighet.” (SFS 2010:1064)

Styrdokument: Maldokument for forskningen, Allman studieplan for forskarutbildningen, Riktlinjer for delseminarier, Riktlinjer for slutseminarium, Riktlinjer
for disputation.

Stéddokument: Forskarutbildningens kursplaner, Projektbudgetmallen for doktorander Planeringsmall for doktoranden vid delseminarium, slutseminarium
och disputation, Uppdragsbeskrivning huvudhandledare och handledare inom forskarutbildningen, ISP-mall, Administrativa rutiner: Arendehantering,
Individuella studieplaner.

Ansvarig for processbeskrivningen: Forskarutbildningssamordnare och Forskningskansliet.
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Funktioner och organisatoriska enheter som ar involverade i processen: Doktorander, handledare och prefekter. NUF, Forskarutbildningsutskottet, och
Forskningscentrum, Forskningskansliet, HR-avdelning, Ekonomiavdelning.

Forutsattningar och narliggande processer:
Rekrytering och antagningsprocess av nya doktorander, process for rekrytering och utnamning av nya handledare, uppstart och introduktion for nya
doktorander, planering av delseminarier/slutseminarium/disputation, budgetering av projektmedlen/budgetprocess.

Hur jamlikhet/jamstalldhet beaktas i processen:

Processen i sig ar inriktad pa den enskilda doktorandens individuella studiesituation vilket innebar att processen foljer SKH:s allménna
kommunikationspolicy dar sarskild hansyn tas till de sju diskrimineringsgrunder som omfattas av lagens diskrimineringsférbud: kén, konséverskridande
identitet eller uttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell laggning och alder.

Som vid all rekrytering av personal till SKH beaktas jamlikhet/jamstalldhet vid rekrytering av nya doktorander.

Vid rekrytering av handledare ldggs principen om jamlikhet/jamstalldhet till grund, pa sa satt att en handledare av varje kén per doktorand efterstravas. Det
kan emellertid i nagra fall vara svart att hitta en tillgdnglig handledare av ett specifikt kén inom vissa expertisomraden, i sddana fall Iaggs det mer vikt pa
doktorandens och doktorandprojektets kompetensbehov.

Hur hallbar utveckling beaktas i processen:
Ej tillampligt

Hur student- och doktorandperspektivet beaktas i processen:

Doktorandperspektivet beaktas genom att det ges en grundlaggande introduktion till individuell studieplan vid studiernas borjan. Detta for att sakerstalla
att doktoranderna far den information och kunskap som behdévs innan de ska lamna in sin forsta ISP. De individuella studieplanerna uppréttas i samrad
mellan doktorand och handledare. Administrativt stod under arbetet med att uppréatta ISP:en ges till bada doktorander och handledare. |
Forskarutbildningsutskottet, som bereder de individuella studieplaner som upprattas, finns det en representant fér doktoranderna och en suppleant.
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Handelser i processen med utgangspunkt i styrdokument samt rutiner for de funktioner och organisatoriska enheter som &r involverade i processen

1) Planeringsfas
Erfarenheter fran tidigare process med beredning och upprattande av ISP utgor underlag for:
a) Ev. revidering av ISP-mall.
b) Ev. revidering av tidsplan for ISP-processen.

¢) Beredning och utndmning av huvudhandledare.
d) Information till prefekter och huvudhandledare och handledare.
e) Sammanstéllning av relevant information och stéddokument till doktorand och handledare som underlag fér planeringen av den individuella

studieplanen vad det géller: sista anstallningsdatum, kurser, doktorandprojektet,
institutionstjanstgoring, handledning samt upprattande av budget.
Beredning: Enligt rutin av Forskarutbildningssamordnare

2) Genomforande
Utarbetande av individuell studieplan

a)

b)

f)

g)

h)

Doktorand delges information om individuell studieplan, tidsplan fér ISP-processen, information om administrativt stod, kallas till obligatorisk
introduktionskurs samt ges datum for individuella ISP-m6ten med FU-samordnaren.

Den obligatoriska introduktionskursen genomfors. Under kursen ges (1) Budgetinformation (ansvarig Ekonomiavdelningen, enligt rutin av
ekonomiavdelningen), (2) Information om anstéllning (ansvarig HR-avdelningen, enligt rutin av HR-avdelningen) samt (3) genomgang av ISP-
mallen (ansvarig FU-samordnaren, enligt rutin av FU-samordnaren).

ISP:en fylls i av doktorand i samrad med huvudhandledare. Administrativt stod ges vid behov.

Doktoranden skickar den fardigstéallda ISP:en inklusive bilagor till sin huvudhandledare som godkédnner ISP:en. Om nagot saknas eller ej ar korrekt,
skickar huvudhandledare ISP:en tillbaka till doktoranden for justering.

Doktoranden skickar ISP:en inklusive bilagor vidare till sin prefekt som godkanner ISP:en. Om nagot saknas eller ej ar korrekt, skickar prefekten
ISP:en tillbaka till doktoranden for justering.

Doktorand, huvudhandledare och prefekt (i den ordningen) signerar ISP:en innan den skickas till Forskningskansliet, som samlar in de inkomna
ISP:ar. Beredning: Enligt rutin av Forskningskansliet.

FU-samordnare och FU-handlaggare gar genom varje ISP och kontrollerar faktainnehallet. Om nagot saknas eller ej ar korrekt, skickas ISP:en
tillbaka till doktoranden for justering. Beredning: Enligt rutin av Forskarutbildningssamordnare och Forskningskansliet

ISP:ar administreras for beredning i FoU och beslut i NUF. Beredning: Enligt rutin av Forskarutbildningssamordnare
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Beredning och beslut av individuella studieplaner

i) ISP:arna skickas till Forskarutbildningsutskottet.

j)  Forskarutbildningsutskottet bereder ISP:arna infor beslut i NUF.

k) Arendet anmils och ISP:arna skickas till NUF och féredras av FU-samordnare.
Beredning: Enligt rutin i FoU och av forskarutbildningssamordnare och forskarutbildningshandlaggare.

[) NUF tar beslut om respektive ISP ska faststallas. Om NUF inte godkadnner en ISP skickas den tillbaka till doktoranden (punkt 2c) for justering.
Beredning: Enligt rutin av forskarutbildningssamordnaren (via FoU till NUF igen).

m) Nar ISP:en &r faststalld signeras den av FU-samordnaren.

n) ISP:en arkiveras, original skickas till registrator, och en kopia férvaras bade analogt och digitalt av forskningskansliet.

o) Doktorand, handledare och prefekt informeras om faststadllande av ISP. Beslutad ISP arkiveras.
Beredning: Enligt rutin av forskningskansliet

3) Uppfoljning av process for upprattande av individuell studieplan
a) Analys av genomford ISP-process enligt rutin av forskarutbildningssamordnare.
b) Forslag pa atgarder for att utveckla processen och rutiner presenteras for FoU
Beredning: Enligt rutin av forskarutbildningssamordnare.
c) Eventuella beslut pa NUF om revideringar av ISP mall samt processbeskrivning och rutiner.
Beredning: Enligt rutin av forskarutbildningssamordnare.

4) Eventuella revideringar av ISP-processbeskrivning och rutiner enligt rutin av forskarutbildningssamordnare och forskarutbildningshandlaggare
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Planering

Genomforande

Sammanstallning,
analys, atgarder

Aterkoppling

Uppfoljning
atgarder

Uppfoljning
process

e Revidering av mall for individuell studieplan (ISP)
e Revidering av tidsplan for ISP-processen

eIntroduktion, beredning och utarbetande av ISP
eBeslut om uppréttande av ISP

¢ Analys av genomférd ISP-process och rutiner
e Forslag pa atgarder bereds

« Aterkoppling av forslag pa atgarder till Forskarutbildningsutskottet
e Information till doktorander, handledare och prefekter

o NUF tar beslut om eventuella revideringar av ISP mall

¢ Analys av revidering av ISP-mall

¢ Uppfodljning av processen

« Atgarder for att utveckla processen

« Ev revidering av processbeskrivning och rutiner (involverade organisatoriska enheter/ funktioner)
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